青岛市福建商会关于进一步明确商会常务副会长、副会长轮流值班制度的通知

为了充分发挥本商会各位常务副会长、副会长的领导作用，优化本商会的组织领导工作，使各位会长能及时了解掌握商会的各项工作，及时处理商会的日常事务，现将会长轮流值班制度作进一步明确，望切实贯彻执行。

轮流值班人员

 本商会常务副会长、副会长

 二、值班时间及人员安排

值班时间为全年。按月份划分，一个月为一个值班时间段，一个值班时间段结束后自行交接轮流，一年结束后，人员重新调整轮换。

值班人员按月份划分小组，共分12个小组，每组5人，设组长一名，其他为值班成员。

三、值班职责

   （一）主持处理需要本商会领导协调处理的日常重要事务。

   （二）出席需要本商会领导参加的各种会议。

   （三）出席需要本商会领导参加的青岛市福建省和其他省市党政部门或相关团体组织安排的庆典、经贸洽谈、展览等活动。

   （四）代表商会出席有关重要接待、考察、宴请等活动。

   （五）协调处理本商会重要维权或处置应急事项。

   （六）处理本商会其他相关事项。

四、有关规定

   （一）当值会长可以不坐班。但当值会长在当值期间，应经常到商会或用电话了解商会的工作情况，听取商会办公室的工作汇报。

   （二）当值会长在轮值期间，应保持手机24小时畅通，以便及时掌握商会的工作情况，处置应急事件。

   （三）当值会长在轮值期间，如因工作原因离开青岛市5天以上的应向会长或秘书长请假，并通知商会办公室。

   （四）当值组长因个人或工作原因离开本市不能履行组长职责，要明确一名成员代替履行组长职责，其他成员因个人或工作原因不能履行值班职责的要及时通知商会办公室。

   （五）本商会轮流值班制度自2013年1月1日起施行。

附：2013年会长轮流值班表。

                                         青岛市福建商会

                                         2013年1月1日

